
Das Studierendenwerk Würzburg bietet zum 01.09.2026 am Standort Würzburg einen:

Ausbildungsplatz - Kaufmann*frau (m/w/div) für Büromanagement

(Start 1.9.2026)

Das Studierendenwerk Würzburg ist ein modernes, gemeinnütziges Dienstleistungsunternehmen im
Hochschulbereich und betreut mit rund 300 Beschäftigten rund 51.000 Studierende an den Hochschulstandorten
Aschaffenburg, Bamberg, Schweinfurt und Würzburg. Unser Leistungsspektrum umfasst die Verpflegung,
Studienfinanzierung, Bereitstellung von Wohnraum, Kinderbetreuung und die soziale, rechtliche und
psychotherapeutische Beratung von Studierenden. Für den Bereich Wohnen bieten wir rund 4.400 Wohnplätze an.

Bewirb dich schnell, wenn du ...

Komm in unser Team und starte mit uns in dein Berufsleben, wenn du ...

Damit du dich bei uns willkommen fühlst, bieten wir dir:

einen guten Realschul- oder höheren Schulabschluss mitbringst.•

•• motiviert, engagiert und zuverlässig bist.•

über Team- und Kommunikationsfähigkeiten verfügst und gerne Eigeninitiative zeigst.•

dich für organisatorische und bürowirtschaftliche Abläufe interessierst.•

eine hohe Lernbereitschaft hast und gerne Neues dazulernst.•

bereits gute PC-Kenntnisse besitzt – vor allem in MS Office (z. B. Outlook, Word, Excel, PowerPoint).•

• in deiner Ausbildung sämtliche Bereiche der kaufmännischen Steuerung und Kontrolle in einem
mittelständischen Unternehmen kennenlernen möchtest.

•

gerne mit Studierenden, Dienstleistern und weiteren Abteilungen zusammenarbeitest.•

•• Freude daran hast, Schritt für Schritt abwechslungsreiche Aufgaben eigenständig zu übernehmen und bei
spannenden Projekten mitzuwirken.

•

gerne mit Zahlen und Daten arbeitest und betriebswirtschaftliche Zusammenhänge verstehen möchtest.•

dich für Organisation, Verwaltung und wirtschaftliche Abläufe interessierst.•

Einen Ausbildungsplatz mit Abwechslung und interessanten Aufgaben•

Eine umfangreiche und vielseitige Ausbildung in den kaufmännischen und organisatorischen Fachabteilungen
des Studierendenwerks Würzburg

•

Angenehmes, freundliches und wertschätzendes Arbeitsklima•

Flexible Arbeitszeitmodelle•

Ausbildungsvergütung gemäß TV-L•

Jahressonderzahlung nach dem TV-L•

Betriebliche Altersversorgung (VBL)•

30 Tage Urlaub pro Jahr bei einer 5-Tage-Woche (zzgl. freie Tage am 24.12 und 31.12.)•

Attraktiver Standort mit guter Verkehrsanbindung•

Mitarbeiterrabatte über Corporate Benefits•

Übernahmeoptionen nach erfolgreicher Ausbildung•

Betriebliches Gesundheitsmanagement•



Bewerbung

Deine aussagekräftige und vollständige Bewerbung richtest Du bitte bis zum 31.01.2026 vorzugsweise über unser
Online-Portal an das Studierendenwerk Würzburg.

Schwerbehinderte Bewerber*innen werden bei gleicher Eignung und Befähigung bevorzugt berücksichtigt.
Kosten, die im Zusammenhang mit einem Vorstellungsgespräch entstehen, können nicht erstattet werden. 
Wir wertschätzen beim Studierendenwerk Würzburg Vielfalt und Diversität und begrüßen daher alle Bewerbungen –
unabhängig von Geschlecht, Nationalität, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung,
Alter oder sexueller Orientierung und Identität.

Datenschutzerklärung:

Mit Zusendung Deiner Bewerbungsunterlagen erklärst Du dich damit einverstanden, dass Deine Daten im Rahmen
der Stellenbesetzung elektronisch gespeichert und verwendet werden. Weitere Informationen findest Du in unserer
Datenschutzerklärung auf unserer Website unter:
https://www.swerk-wue.de/datenschutzerklaerung

Bewerbungsfrist: 31.01.2026

Studierendenwerk Würzburg
Herr Gärtner
Referent der Geschäftsleitung

karriere@swerk-wue.de

Studierendenwerk Würzburg
Am Studentenhaus
97072 Würzburg

+49 931 8005-0

Leckeres und vergünstigtes Essen in unseren Mensen
•

Sonderkonditionen des öffentlichen Dienstes bei Versicherungen und Darlehen•

Möglichkeit zur Nutzung des Fitnessangebots•

https://www.studentenwerk-wuerzburg.de/infos/karriere-beim-studentenwerk.html
mailto:karriere@swerk-wue.de

